
Allegato B) 

PROCEDURA NEGOZIATA TRAMITE R.D.O. SUL MERCATO ELETTRONICO
DI INTERCENT-ER (SATER), CENTRALE ACQUISTI EMILIA-ROMAGNA, PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI 

FORMATIVI A SUPPORTO DEL PROGETTO “ROMAGNA AL L@VORO – TRA TRADIZIONE, TRASFORMAZIONE 
DIGITALE E INNOVAZIONE RESPONSABILE”

(CIG 98551853FO - CUP E73B23000000005)

DISCIPLINARE DI GARA

1. OGGETTO
Il presente appalto ha per oggetto l’affidamento dei servizi formativi a supporto del progetto “ROMAGNA AL L@VORO- 
TRA TRADIZIONE, TRASFORMAZIONE DIGITALE E INNOVAZIONE RESPONSABILE”, da espletare in conformità 
alla vigente normativa in materia e secondo le modalità dettagliatamente indicate nel capitolato tecnico e nel presente 
disciplinare di gara. 

2. STAZIONE APPALTANTE 
Camera di Commercio della Romagna – Forlì-Cesena e Rimini (di seguito denominata “Ente”)
Sede legale Corso della Repubblica n. 5 – 47121 Forlì
Tel. 0541363745 Fax. 0541363746
PEC: cameradellaromagna@pec.romagna.camcom.it, C.F. e P.IVA 04283130401.
Responsabile del procedimento: Dott.ssa Alessandra Roberti.

3. DURATA DEL SERVIZIO
Il servizio oggetto del presente Disciplinare dovrà essere integrato all’interno della programmazione dell’anno scolastico 
2023/2024 e dovrà concludersi entro l’8/6/2024.
Qualora non si riesca a concludere il progetto entro l’8/6/2024 l’Ente è disponibile a valutare una proroga della data di 
conclusione.

4. OPZIONE DI RINNOVO
La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare il  contratto, alle medesime condizioni, per l’anno scolastico 
2024/2025.

5. IMPORTO 
Ai soli fini della determinazione degli elementi rilevanti per l’espletamento della procedura, ai sensi dell’art. 35 del D. Lgs. 
50/2016, si informa che:
 importo massimo stimato per l’anno scolastico 2023/2024 è pari a € 70.000,00 esente Iva (art. 10 D.P.R. 633/1972);
 importo stimato a base d’asta e oggetto di procedura telematica è pari a € 70.000,00 esente Iva (art. 10 D.P.R.  
633/1972).
In fase di analisi preventiva dei rischi da interferenze di cui all’art. 26 del D.Lgs. n. 81/2008 relativi all’appalto in oggetto, 
l’importo degli oneri per la sicurezza è stato valutato pari a zero in quanto trattasi di attività che non si svolge nei locali 
dell’ente.

6. REQUISITI RICHIESTI
Sono  ammessi  a  presentare  l’offerta  operatori  economici  quali  gli  Enti  di  Formazione  riconosciuti  da  Pubbliche 
Amministrazioni  nelle  forme  previste  dall’art.  45  e  seguenti  del  D.Lgs.  50/2016  (comprendendo  quindi  anche  i 
Raggruppamenti temporanei e Consorzi già costituiti o  Raggruppamenti temporanei e Consorzi non ancora 
costituiti ai sensi dell’art. 48 del D. Lgs. 50/2016)  individuati tra gli iscritti nel MEPA  di  Intercent-er (SATER)  alla 
categoria “Seminari di formazione” – cpv 80522000-9, in possesso dei seguenti requisiti che dovranno essere attestati, 
in sede di offerta, mediante dichiarazione sostitutiva di cui agli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000.



L'operatore economico invitato individualmente alla procedura ha la facoltà di presentare offerta o di trattare 
per sé o quale mandatario di operatori riuniti.

Requisiti di ordine generale
I partecipanti alla procedura di affidamento non devono essere in alcuna delle condizioni di esclusione previste dall’art. 
80 del D.Lgs. 50/2016; in particolare non devono trovarsi in ogni caso in nessun’altra ipotesi di incapacità a contrattare 
con la Pubblica Amministrazione ai sensi della legge e nei loro confronti non deve essere stata applicata alcuna delle  
sanzioni o misure cautelari che impediscono di contrarre con la Pubblica Amministrazione. 
(N.B. sia in caso di  Raggruppamento temporaneo o Consorzio già costituito sia in caso di  RTI o Consorzio da 
costituire il requisito deve essere posseduto da ciascun operatore economico).

Requisiti di idoneità professionale
I partecipanti devono possedere ai sensi del comma 3 dell'art. 83 del D.Lgs. 50/2016: 
a) i seguenti requisiti di capacità economica e finanziaria di cui all’art. 83, comma 5 del D.Lgs. 50/2016:

- aver conseguito nell’ultimo quinquennio (2018-2019-2020-2021-2022) un fatturato medio per servizi analoghi a 
quelli oggetto della presente selezione (servizi di formazione per orientamento professionale) almeno pari ad € 
30.000,00 al netto di Iva; (N.B. in caso di  Raggruppamento temporaneo o Consorzio da costituire o già 
costituito le imprese devono possedere congiuntamente il suddetto requisito).
Qualora l’operatore non sia in grado, per giustificati motivi, ivi compreso quello concernente la costituzione o 
l’inizio dell’attività da meno di cinque anni, di presentare le referenze richieste, può provare la propria capacità 
economica e finanziaria mediante qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

b) i seguenti requisiti di capacità tecnica e professionale di cui all’art. 83, comma 6, del D.Lgs. 50/2016:
-  possedere una comprovata esperienza nel  quinquennio  2018-2019-2020-2021-2022  relativamente a servizi 
analoghi a quelli oggetto della presente selezione (servizi di formazione per orientamento professionale) per un 
totale nel quinquennio di almeno n. 400 ore; (N.B. in caso di  Raggruppamento temporaneo o Consorzio da 
costituire o già costituito le imprese devono possedere congiuntamente il suddetto requisito);     
-  avere idonea capacità tecnica professionale che dovrà essere dimostrata attraverso la presentazione di un 
elenco dei principali servizi prestati nel quinquennio 2018-2019-2020-2021-2022 per almeno 400 ore complessive 
con l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati. (N.B. in caso di Raggruppamento 
temporaneo o  Consorzio  già  costituito e  in  caso di  RTI  o  Consorzio  da costituire le  imprese devono 
possedere congiuntamente il suddetto requisito).

7. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA’ DELLE OFFERTE
La procedura di selezione dell’operatore economico a cui affidare il servizio oggetto del presente appalto verrà svolta 
interamente attraverso il sistema informatico del Mercato elettronico di Intercent-Er (SATER) con RDO rivolta a soggetti  
iscritti nella categoria “Seminari di formazione” – cpv 80522000-9. 
Tutte  le  fasi  procedurali  saranno  quindi  espletate  telematicamente  tramite  i  servizi  della  piattaforma  Intercent-er 
(SATER);  l’offerta  telematica  deve  essere  presentata  secondo  le  modalità  previste  dalle  regole  del  sistema di  e-
procurement  della  pubblica  amministrazione,  dalle  regole  tecniche della  piattaforma e  dalle  condizioni  stabilite  nel 
presente Disciplinare. 
I concorrenti devono accertarsi,  dopo il  caricamento dell’offerta telematica sulla piattaforma, di averla correttamente 
inviata all’Amministrazione aggiudicatrice. 
L’offerta, a pena di esclusione, dovrà pertanto pervenire attraverso il  sistema informatico del mercato elettronico di 
Intercent-er (SATER) entro le ore 12.00 del 25 luglio 2023.
L’offerta dovrà contenere al suo interno:
1) “Busta Documentazione”;
2) “Busta Tecnica”;
3) “Busta Economica”.
Tutte  le  dichiarazioni  relative  all’ammissione alla  procedura,  l’offerta  tecnica  e  l’offerta  economica  devono 
essere sottoscritte, a pena di esclusione, con apposizione di firma digitale rilasciata da Ente accreditato. 



La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi concernenti il prezzo 
in documenti non contenuti nella busta dedicata all’offerta economica, costituirà causa di esclusione.
Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto agli importi a base di gara.

- - - -
1) Nella “Busta Documentazione” devono essere contenuti i seguenti documenti:
► Dichiarazione  sostitutiva,  da  rendere  per  manifestare  intenzione  a  partecipare  alla  procedura, compilata 
correttamente in tutte le sue parti (secondo la tipologia del soggetto che la redige) utilizzando un modulo conforme ai 
contenuti  dell’allegato  Modello  A,  sottoscritta  digitalmente,  a  pena  di  esclusione,  dal  legale  rappresentante  del 
concorrente. E’ ammessa anche la sottoscrizione da parte di un procuratore del legale rappresentante e in tal caso va 
allegata, a pena di esclusione, la relativa procura in originale o copia conforme (Invio telematico con firma digitale). 
N.B. 1) Nel caso di concorrente costituito da un  Raggruppamento temporaneo o Consorzio da costituire o già 
costituito la  dichiarazione va presentata da ciascun singolo operatore economico; nel caso di avvalimento, la 
dichiarazione va presentata anche dall’impresa ausiliaria);  2)  nel  caso di  avvalimento  ,    la  dichiarazione deve   
essere presentata sia dall’impresa che ricorre all’avvalimento, sia dall’impresa ausiliaria, specificando ciascuna i 
propri  requisiti di capacità economico - finanziaria e tecnico – professionale.
La mancanza anche parziale di una soltanto delle dichiarazioni comporta l’esclusione dalla gara.
►Capitolato Tecnico (Invio telematico con firma digitale)
►Disciplinare di gara (Invio telematico con firma digitale)
►eventuale certificazione del sistema di qualità da allegare per usufruire della riduzione di cui all’art. 93 comma 7 del 
D. Lgs. 50/2016 della cauzione definitiva (Invio telematico con firma digitale);
►eventuale documentazione – situazione ex art. 2359 c.c  .”   a spiegazione di quanto già dichiarato a proposito nella 
Dichiarazione sostitutiva (Invio telematico con firma digitale);
►mandato     nei confronti della mandataria   quale scrittura privata autenticata ai sensi dell’art. 48 comma 13 del codice 
nel caso di concorrente costituito da un Raggruppamento temporaneo o Consorzio già costituito (Invio telematico 
con firma digitale)     N.B. in caso di  Raggruppamento temporaneo o Consorzio da costituire il suddetto mandato 
dovrà essere presentato dal soggetto mandatario dopo l’eventuale aggiudicazione;
►contratto di  avvalimento in  originale o in  copia autenticata, in  caso di  avvalimento  (Invio telematico con firma 
digitale.

Si evidenzia che la mancata o irregolare presentazione dei documenti richiesti, fatta salva la possibilità di integrazione e 
completamento  di  documenti  già  presentati  ai  sensi  dell’art.  83  comma  9  del  D.  Lgs.  n.  50/2016,  determinerà 
l’immediata esclusione dalla procedura di selezione del contraente.
L’Ente comunque si  riserva la facoltà di  invitare il/i  concorrente/i  a  completare o a fornire chiarimenti.  La mancata 
produzione nei  termini  indicati  della  documentazione integrativa  o a  riscontro,  eventualmente richiesta,  comporterà 
l’esclusione del concorrente dalla procedura.
L’ente effettuerà sulle dichiarazioni sostitutive rilasciate dai concorrenti idonei controlli ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 
445/2000. 

- - - -
2) Nella “Busta Tecnica” devono essere contenuti i seguenti documenti:
►1) una  RELAZIONE TECNICA SULLE MODALITA’  DI  SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO (al  massimo di  n.  10 
pagine) (Invio telematico con firma digitale).
N.B.  Tutti  i  servizi  proposti  devono rispettare le  caratteristiche minime stabilite  nel  Capitolato Tecnico e contenere 
l’indicazione del numero complessivo di ore di formazione proposte, pena l’esclusione dalla procedura di gara.

►2) CURRICULA del Responsabile di progetto e dei formatori attestanti le specifiche qualità professionali (da caricare 
sul portale Intercent-er (SATER) in un unico file) (Invio telematico con firma digitale);

►3)  Ogni  eventuale  DOCUMENTAZIONE  UTILE a  illustrare  il  Partenariato  e  la  copertura  dei  settori  economici 
prevalenti sul territorio, modalità, livello d’integrazione e raccordo con  le scuole  (da caricare sul portale Intercent-er 
(SATER) in un unico file) (Invio telematico con firma digitale).

- - - -
3) La “Busta Economica” conterrà:



 Offerta economica, generata dal sistema 
 Offerta  economica  in  dettaglio,  compilando  l’apposito  MODULO  DI  OFFERTA  ECONOMICA  (Invio 

telematico con firma digitale) (  N.B.   da compilare soltanto in caso di presentazione dell’offerta   da parte di   
RTI o Consorzio da costituire: in questo caso il modulo deve essere firmato da tutti i futuri componenti della 
costituenda RTI ai sensi dell’art. 48 del D. Lgs. 50/2016).

Tutta la documentazione richiesta dovrà essere inviata secondo i termini e le modalità specificate dal sistema, 
pena esclusione.

8.  CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO
Il servizio sarà affidato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. b)  
del D.Lgs. 50/2016. 

9.ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO AGLI ELEMENTI TECNICI E AGLI ELEMENTI ECONOMICI DELL’OFFERTA
E’ prevista l’attribuzione di massimo 80/100 punti all’offerta tecnica e massimo 20/100 punti all’offerta economica.
Il punteggio attributo a ciascuna offerta sarà determinato secondo la seguente formula

dove:

Pi = Punteggio attribuito all’offerta tecnica i-esima
Yi = Punteggio attribuito all’offerta economica i-esima 

I punteggi così ottenuti definiranno le graduatorie finali.

Ciascun concorrente non può presentare più di una offerta.
L’offerta economica (solo se presentato l’apposito MODULO DI OFFERTA ECONOMICA sopra previsto in caso di RTI o 
Consorzio da costituire) deve assolvere l’imposta di bollo.
L’offerta tecnico-economica deve essere formulata in base a calcoli di propria convenienza tenendo conto di tutto quanto 
previsto da tutti gli atti di gara tutto incluso e nulla escluso. 
La commissione giudicatrice assegnerà a suo insindacabile giudizio i punteggi ad ogni offerta secondo i seguenti pesi.
L’offerta è vincolante per il concorrente per un periodo di 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte. 
Si precisa che l’offerta non vincolerà in alcun modo l’Ente che si riserva la facoltà insindacabile di annullare la procedura 
di gara e/o di non aggiudicare e/o di differire in qualsiasi momento l’indagine di mercato, e la ditta non avrà nulla a che  
pretendere nel caso in cui L’Ente, a suo insindacabile giudizio, non proceda ad alcuna aggiudicazione.
La presentazione dell’offerta implica l’accettazione incondizionata di tutte le condizioni che regolano l’appalto previste 
nel Capitolato Tecnico e nel Disciplinare di gara.
Il soggetto aggiudicatario si impegna a mantenere l’offerta valida per tutta la durata del contratto.

8.1 OFFERTA TECNICA (ATTRIBUIBILI MASSIMO 80/100 PUNTI):
L’offerta  tecnica  dovrà  consistere  in  un  progetto  relativo  alla  realizzazione  del  servizio  richiesto  che  l’operatore 
economico intende prestare sulla base del Capitolato Tecnico e che può essere riassunto nei seguenti documenti:

►1) una RELAZIONE TECNICA SULLE MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO (al massimo di n. 10 pagine), 
con le specifiche di seguito previste (Invio telematico con firma digitale) .Tutti i servizi proposti devono rispettare le 
caratteristiche minime stabilite nel Capitolato Tecnico, pena l’esclusione dalla procedura di gara; nella relazione deve 
essere indicato con chiarezza il numero e la durata, il contenuto e i destinatari (n. classi/gruppi famiglie) dei moduli 
proposti. Sulla base del progetto presentato saranno attribuiti massimo punti 80 così ripartiti:

 1a) Pertinenza, significatività e coerenza del progetto (massimo 25 punti)
 1b) Caratteristiche metodologiche prospettate (massimo 25 punti)

►2)  Specifiche qualità professionali    (competenze e capacità acquistate durante il  percorso di  studi  e/o corsi  di   
formazione  frequentati)   ed  esperienza    (competenze  e  capacità  maturate  in  ambito  lavorativo)   possedute  dal   
Responsabile di progetto e dai formatori in relazione ai compiti  specifici  contenuti nel progetto e attestate dai 
singoli curricula (massimo 15 punti)



►3) forme di  Partenariato attive o svolte nel corso degli ultimi cinque anni e copertura dei settori    economici   
prevalenti sul territorio, modalità, livello d’integrazione e raccordo con le scuole del territorio (massimo 8 punti) (N.B. si 
può dichiarare ed eventualmente allegare ogni documentazione utile);

►4) Servizi e attività aggiuntive collegate al raggiungimento degli obiettivi del progetto e alla migliore organizzazione 
ed  efficacia  delle  attività  formative  (massimo 7  punti)  (N.B.  da  specificare  nella  RELAZIONE TECNICA di  cui  al 
precedente punto 1).
Il punteggio relativo all’intera offerta tecnica (relazione) sarà attribuito come segue:

Dove:
Pi = punteggio attribuito all’offerta tecnica i-esima (relazione);
Vij = coefficiente attribuito all’offerta i-esima per l’elemento di valutazione j; Tale coefficiente potrà variare da 0 a 1;
Cj = punteggio massimo attribuibile al sub-criterio J-esimo.
L’attribuzione del  valore (da 0 a 1)  a ciascun criterio  di  valutazione sarà effettuato ad insindacabile giudizio della 
commissione e sarà pari, per ogni variante, alla media dei singoli punteggi attribuiti discrezionalmente dai componenti la 
commissione secondo lo schema seguente:

Vij= coefficiente attribuito all’offerta i-esima per l’elemento di valutazione j
Molto adeguato e coerente con elementi aggiuntivi e/o di innovazione rispetto a 
quanto richiesto 

1 Valore 
massimo 
attribuibile

Molto adeguato e coerente 0,9
Adeguato e coerente 0,8
Abbastanza adeguato e coerente 0,7
Sufficientemente adeguato e coerente 0,6
Scarsamente adeguato e coerente 0,4
Non adeguato e non coerente 0,2
Mancante 0

Criterio di valutazione Cj = punteggio massimo attribuibile 
al sub-criterio J-esimo

1a) Pertinenza,  significatività  e  coerenza  del  progetto per  la 
realizzazione dei  servizi  richiesti  in rapporto a obiettivi  e risultati 
attesi,  destinatari,  attività,  completezza dei  contenuti  rispetto alle 
vocazioni territoriali e alle tendenze del mercato del lavoro

25

1b) Caratteristiche metodologiche proposte per l'organizzazione e la 
realizzazione dei servizi richiesti; in particolare saranno valutati il 
numero, la durata, i  contenuti,  e la tipologia e l’articolazione dei 
moduli  proposti,  le  metodologie  didattiche  proposte,  l’ipotesi  di 
piano delle attività, la presenza di un coordinamento organizzativo 
da parte di un Responsabile di progetto 

25

2) Specifiche qualità professionali ed esperienza possedute dagli 
operatori attestate  dai  curricula  dei  singoli  soggetti;  verranno 
valutate  con  particolare  attenzione  le  competenze  professionali 
possedute e le pregresse attività svolte alla luce della specificità 
del servizio richiesta

15

3) Partenariato e copertura dei settori  economici; verrà valutata 
l’entità del partenariato (con migliore valutazione della partnership 
piu’ recenti e maggiormente rispondenti alle finalità del progetto), il 
grado di copertura dei settori economici prevalenti nel territorio, le 
tipologie  di  professioni  mostrate,  il  coinvolgimento  attivo  di 

8



imprenditori e professionisti
4) Servizi e attività aggiuntive,  ulteriori  rispetto alle caratteristiche 

richieste  nel  Capitolato  tecnico,  ma collegate  al  raggiungimento 
degli  obiettivi  del  progetto  e  alla  migliore  organizzazione  ed 
efficacia delle attività formative

7

8.2. OFFERTA ECONOMICA (ATTRIBUIBILI MASSIMO 20 PUNTI):
La valutazione della proposta economica si concretizzerà con l’attribuzione, ad ogni singola offerta, di un punteggio 
determinato come di seguito specificato.
Il punteggio massimo di 20 punti verrà attribuito all’operatore economico che presenterà l’offerta più bassa mentre agli 
altri sarà attribuito un punteggio minore determinato dal confronto proporzionale con la migliore proposta economica, 
secondo la seguente formula:

X
Y =  _______  x 20 

Z
dove:
X = offerta più bassa
Z = offerta considerata
Y = punteggio attribuito all’offerta.

Le cifre devono essere arrotondate alla seconda cifra decimale. 

L’offerta economica deve essere sottoscritta:
- dal legale rappresentante/titolare dell’operatore economico o da un suo delegato;
- nel caso di concorrente costituito da un  Raggruppamento temporaneo o Consorzio già costituito nelle forme di 
legge, dal legale rappresentante/titolare della mandataria;
- nel caso di concorrente costituito da Raggruppamento temporaneo o Consorzio ancora da costituirsi, dai legali 
rappresentanti/titolari  di  tutti  i  soggetti che  costituiranno il  predetto  Raggruppamento  o  Consorzio  utilizzando il 
MODULO DI OFFERTA ECONOMICA sopra descritto.

10.  MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA
L’ente nomina, ai sensi dell’art. 77 D. Lgs. 50/2016, una Commissione giudicatrice per la valutazione delle offerte. La 
procedura di nomina sarà interamente gestita sul portale della Centrale di Committenza regionale Intercent-er (SATER).
Il  RUP,  coadiuvato  dall’UO Provveditorato,  in  data 01  agosto 2023,  presso  la  sede  legale  dell’Ente,  Corso  della 
Repubblica n.5, Forlì, procede, tramite procedura informatica, a verificare la correttezza formale, l’arrivo entro i termini 
specificati  nella RDO (Richiesta di Offerta pubblicata sul portale Intercent-er (SATER) e la rispondenza al presente 
Disciplinare di gara della documentazione contenuta nella “Busta Documentazione” presente sul portale della Centrale 
di  Committenza regionale Intercent-er (SATER) e la seduta pubblica si  svolgerà in  modalità virtuale attraverso la 
piattaforma  SATER.  Le  ditte  interessate  potranno  partecipare  collegandosi  da  remoto  alla  piattaforma  secondo  le 
modalità  esplicitate  nelle  guide  per  l’utilizzo  della  piattaforma  SATER,  accessibili  dal  sito 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/  .   
Tale seduta se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli  orari che saranno 
comunicati  ai  concorrenti  a  mezzo  pubblicazione  sul  profilo  committente  dell’Ente  nella  sezione  “Amministrazione 
trasparente”.
In seduta riservata il RUP procederà all’esame dei contenuti dei documenti presentati. 
Una  volta  effettuato  il  controllo  della  documentazione  amministrativa  il  RUP  procederà  a  consegnare  gli  atti  alla 
Commissione giudicatrice appositamente nominata.
La Commissione giudicatrice, presso la sede legale dell’Ente, Corso della Repubblica n.5, Forlì,  in seduta pubblica 
virtuale,  procederà  all’apertura  della  busta  “Busta  Tecnica” presente  sul  portale  della  Centrale  di  Committenza 
regionale  Intercent-er  (SATER)  verificando  la  rispondenza  dei  documenti  in  essa  contenuti  a  quanto  previsto  dal 
presente Disciplinare di gara. 



La data e l’orario della seduta pubblica virtuale saranno comunicati ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul profilo 
committente dell’Ente nella sezione “Amministrazione trasparente”.
La  Commissione  giudicatrice,  in  seduta  riservata,  procederà  all’esame dei  contenuti  dei  documenti  presentati  con 
l’attribuzione dei punteggi relativi all’offerta tecnica che verranno inseriti nella piattaforma Intercent-er (SATER) negli 
appositi campi. 
A seguire,  la  Commissione giudicatrice,  in  seconda seduta pubblica virtuale presso la  sede dell’Ente,  Corso  della 
Repubblica n.5, Forlì, procede:
1. alla comunicazione della graduatoria relativa all’offerta tecnica;
2. all’apertura della “Busta Economica” verificando la rispondenza dei documenti in essa contenuti a quanto previsto 

dal presente Disciplinare di gara.
La data e l’orario della seduta pubblica virtuale saranno comunicati ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul profilo 
committente dell’Ente nella sezione “Amministrazione trasparente”.
La  Commissione  giudicatrice,  in  seduta  riservata,  procede,  sulla  base  di  quanto  contenuto  nella  busta  “Busta 
Economica”, all’assegnazione dei relativi punteggi così come sopra specificato, stila la graduatoria dei concorrenti e 
procede, in successiva seduta pubblica virtuale alla proposta di aggiudicazione.

11.  AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO
L’aggiudicazione avverrà ai sensi dell’art. 33 comma 1 del D. Lgs. 50/2016 con provvedimento del dirigente competente, 
verrà comunicata al soggetto aggiudicatario e diventerà efficace solo dopo la verifica dei requisiti di cui all’art. 80 del D. 
Lgs. 50/2016.
L’Ente procederà all'aggiudicazione, quand'anche pervenga una sola offerta, purché sia ritenuta valida e congrua per 
l’Ente stesso.
L’Ente può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione al  
servizio in oggetto.
In caso di offerte che ottengano lo stesso punteggio complessivo ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri 
elementi di valutazione differenti, sarà proposto quale soggetto aggiudicatario il concorrente che ha ottenuto il miglior 
punteggio relativamente all’offerta tecnica. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli  stessi punteggi 
parziali si procederà alla aggiudicazione mediante sorteggio in seduta pubblica. 
L’Ente si riserva la facoltà di sottoporre a verifica di congruità le offerte che presentano indici sintomatici di anomalia.
L’Ente si riserva la facoltà di annullare e/o revocare gli atti della procedura, di non pervenire all'aggiudicazione e di non 
stipulare la convenzione senza incorrere in responsabilità e/o azioni di risarcimento dei danni e/o indennità e/o compensi 
di qualsiasi tipo per violazione degli articoli 1337 e 1338 del codice civile. In ogni caso nulla sarà dovuto ai concorrenti 
per la compilazione e presentazione delle offerte presentate.

12. CONFERIMENTO DELL’APPALTO E CAUZIONE DEFINITIVA
A seguito dell’aggiudicazione definitiva,  si  procederà ad invitare il  soggetto aggiudicatario a presentare ai  fini  della 
stipulazione del contratto e con le modalità che saranno comunicate, la seguente documentazione:

- originale della  Cauzione definitiva, in ottemperanza al disposto di cui all’art. 103 del D. Lgs. 50/2016,  di 
importo pari al 10% dell’importo contrattuale. 

La mancata costituzione della  garanzia di  cui  sopra determina la  decadenza dell'affidamento e  l'acquisizione della 
cauzione provvisoria presentata in sede di offerta da parte dell’Ente, che aggiudica l'appalto al concorrente che segue 
nella graduatoria.
La garanzia verrà restituita a fine contratto e nessun interesse è dovuto sulle somme costituenti i depositi. 
L’importo della garanzia potrà essere ridotto del 50% nel caso in cui ricorra la fattispecie di cui all’art. 93, comma 7, del 
D.Lgs. 50/2016, allegando la certificazione di qualità ivi prevista.
L’Ente si riserva inoltre la facoltà di posticipare la data di decorrenza del contratto senza che i concorrenti possano 
vantare alcuna pretesa. 
L’Ente si riserva la facoltà di non stipulare il contratto qualora vengano attivate medio tempore convenzioni Consip o di  
altre centrali di committenza ritenute maggiormente convenienti e l’offerente non intenda allinearsi ai parametri prezzo-
qualità di cui all’art. 26, c.3, L.488/1999, previsti nelle predette convenzioni. 

13. ESCLUSIONI
L’Ente esclude i candidati o i concorrenti in caso in cui accerti il mancato adempimento alle prescrizioni previste dal D.  
Lgs. 50/2016 e da altre disposizioni di legge vigenti.



14. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 83 comma 9 del D. Lgs. 50/2016: “Le carenze di qualsiasi elemento formale della 
domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In particolare, 
in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara unico 
europeo di cui all’articolo 85, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, la stazione 
appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate 
le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del 
termine di  regolarizzazione,  il  concorrente è escluso dalla  gara. Costituiscono irregolarità essenziali  non sanabili  le  
carenze della documentazione che non consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della 
stessa”.

15. RTI
È consentita,  come previsto dell’art. 48 del D. Lgs. 50/2016,  la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui 
all'articolo  45,  comma  2,  lettere  d)  ed  e),  anche  in  Raggruppamento  Temporaneo  di  Impresa  (di  seguito  anche 
denominati R.T.I.) o in consorzio già costituito o da costituire, così come previsto dall’art. 48 del codice. 

N.B.  In  caso  di  RTI  ancora  da  costituire l'offerta  deve  essere  sottoscritta  da  tutti  gli  operatori  economici  che 
costituiranno i raggruppamenti temporanei o i  consorzi ordinari di concorrenti e deve essere accompagnata da una 
dichiarazione  (ricompresa  nella  Dichiarazione  sostitutiva  da  inserire  nella  “Busta  Documentazione”) contenente 
l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto 
in nome e per conto proprio e dei mandanti. E’ vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti 
temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in sede di offerta.

16. SUBAPPALTO
Ciascun  operatore  economico  concorrente  è  tenuto  ad  indicare  nell’offerta  le  parti  del  servizio  che  intenda 
eventualmente subappaltare a terzi, ai sensi dell’art. 105 del D. Lgs. 50/2016. 
Ai sensi del medesimo art. 105, al comma 4 lett. a), è previsto che l’affidatario del subappalto non abbia partecipato alla 
procedura per l’affidamento del medesimo.

17. AVVALIMENTO
Ciascun  operatore  economico  concorrente,  singolo  o  in  raggruppamento, è  tenuto  ad  indicare  nell’offerta  di  cui 
all'articolo 45, di soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 
professionale di cui all'articolo 83, comma 1, lettere b) e c), necessari per partecipare ad una procedura di gara, e, in 
ogni caso, con esclusione dei requisiti di cui all'articolo 80, avvalendosi delle capacità di altri soggetti, anche partecipanti  
al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con questi ultimi ai sensi dell’art. 89 del D. lgs.  
50/2016.

18. KNOW-HOW
Ciascun offerente ha l’obbligo di dichiarare in calce all’offerta tecnico progettuale le parti che egli ritiene eventualmente 
espressive di segreti tecnici, commerciali o know-how. Le pagine o passaggi che non possono essere esibiti a seguito di 
accesso vanno evidenziati in modo esplicito ed evidente affinché l’ente possa individuarli in modo agevole ed immediato.

19. CONTRIBUTO ALL’AUTORITA’ DI VIGILANZA SUI CONTRATTI PUBBLICI
Ai sensi della delibera n. 1300 del 20 dicembre 2017  gli operatori economici che intendono partecipare a procedure 
attivate dalle stazioni appaltanti, in relazione all’importo a base di gara, non devono versare alcuna contribuzione. 

20. VALUTA E LINGUA 
Tutti i documenti dovranno essere presentati in lingua italiana e gli importi espressi in euro. 

21. ALTRI OBBLIGHI 
Con la partecipazione alla presente procedura l’operatore economico si obbliga inoltre:
a) all’accettazione senza condizione o riserva di tutte le norme generali e particolari che regolano l’appalto oltre che tutti 
gli obblighi derivanti dalle prescrizioni del Capitolato Tecnico, del presente Disciplinare di gara e di tutte le disposizioni  
che concernono la fase esecutiva del contratto, nonché la conoscenza di tutte le condizioni locali e delle circostanze 
generali e particolari che possono avere influito sulla determinazione dei prezzi e sulla quantificazione dell’offerta;
b) ad eseguire la prestazione nei modi e nei termini stabiliti dal Capitolato Tecnico e nel presente Disciplinare di gara;



c) a rispettare, all’interno della propria azienda, il contratto collettivo di lavoro nazionale e, se esistenti, gli integrativi 
territoriali e/o aziendali, le norme sulla sicurezza nei luoghi di lavoro di cui al D. Lgs. 81/08, nonché tutti gli adempimenti  
di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti o soci;
d) al rispetto della normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari ex L. 136/2010.


